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1 VSeobecna ustanoveni

1. Organiz&ni tad Stedni zdravotnické Skoly, Brno, Jaselska 7/9 (d&ES)Svydavéa
feditelka této fHspivkové organizace s platnosti od 1. 9. 2011. Tindtemh zarovie
kor¢i platnost organizanihofadu vydaného 1. 9. 2010.

2. Stredni zdravotnicka Skola, Brno, Jaselska 7/9 je statma pispivkova organizace,
jejimz zizovatelem je Jihomoravsky kraj gidgnosti ke dni 21. 6. 2001.

3. Tento organizéni fad je vydavan v souvislosti s aktualizaci Skolnimdélavaciho
programu oboru zdravotnicky asistent, zdravotnidgéeum a vznikem Skolniho
vzklavaciho programu oboru socialéinnost. Dale se zémou struktury personalniho
obsazeni &terych pracovnik a vedoucich pracovnik

4. Organiz&ni fad upravuje organizai strukturu SZS, dbu prace mezi jeho organi@mi
slozkami a vztah k Jihomoravskému kraji jak@zavateli, Skolské raglsSkoly a Sdruzeni
rodica a pratel dti pii SZS.

5. Postaveni aisobnost SZS upravuje zakén561/2004 Sb. (dale Skolsky zakon) a dalsi
souvisejici zavazné pravni dokumenty veérdipozdjSich novel a #izovaci listina skoly.

6. Hlavnim poslanim SZS je co nejkvalijnzabezpéit vychovns vzdlavaci proces.

7. Hlavnimi strategickymi cili je:

» vytvorit optimalni podminky procinnost pedagogickych pracoviiik(dodrzovani
vSech platnych zakdn vyhlaSek a fedpigi z oblasti vychovévz&lavaci, pracové
pravnich vztah, zajiSeéni vzclavani a @stu pedagogickych pracoviiikdodrzovani
zasad BOZP a PO);

e vytvorit optimalni podminky v materiantechnické oblasti (zlepSeni vybavenosti
a modernizace agben vzhledem k ptgbam vyuky, vybavovani odbornychkialen,
které umozni profilaci Skoly);

» vytvorit optimalni podminky pro Zaky zejména v oblasstagovani tebnich plaa
dle ramcovych a Skolnich v&dvacich prografn sestavovani rozvihvzhledem
k podminkam Skoly a zdsadam Skolni hygieny, obnénbwa dopiovani vybaveni
Skoly pomickami, webnicemi, nabidka volitelnych a nepovinnychegnéta,
moznosti vyuZziti volnéhdasu.

2  Statut sSkoly

Nazev: Stredni zdravotnicka Skola,
Brno, Jaselska 7/9
Sidlo: Jaselska 7/9, 602 00 Brno
|CO: 637998
Pravni forma: piispivkova organizace
Bankovni spojeni: Komerni banka Brno — #&sto,¢.0. 54637-621/0100
Zrizovatel: Jihomoravsky kraj
Adresa Zizovatele: Zerotinovo narsti 3/5, 601 82 Brno



Pravni dokumentizzeni:  Ztizovaci listina pispivkové organizace Jihomoravského kraje,
vydana dne: 16. 5. 2005 pad. 98/23 ve z#ni pozdjSich
dodatka

3  Pidsobnost a ukoly Skoly

SZS Brno, Jaselska 7/9 se sklada z budov Jaselskda®elska 9. Budovy Skoly Jaselska 7
a Jaselska 9 jsou majetkem Jihomoravského krafanBrna a $edni zdravotnicka Skola,
Brno, Jaselska 7/9 ma tyto budovy ve sprav

Vyuka se uskut&uje téZ ve vybranych zdravotnickychizaenich v mist Brné (viz priloha

¢. 14).

Hospodé&eni Skoly sefidi ustanovenimi obe¢nzavaznych pravnichiedpisi o finartnim
hospodéeni rozpdtovych a pispevkovych organizaci.

SZS je stedni Skola, ktera poskytuje Zak stedni vzdlani podle § 58 Skolského zakona ve
studijnich oborech:

0 Zdravotnicky asistent 53 — 41 — M/01

- sttedni vz@lani s maturitni zkouSkou v délce 4 let denni fonmgklavani

- sttedni vz@lani s maturitni zkouSkou v délce 5 letemi formy vzdlavani
0 Zdravotnicky asistent 53 — 41 — M/007

- sttedni vz@lani s maturitni zkouSkou v délce 5 letemi formy vzdlavani
0 Zdravotnické lyceum 78 — 42 — M/04

- stredni vza@lani s maturitni zkouskou v délce 4 let denni fonmgelavani
0 Zdravotnickeé lyceum 78 — 42 — M/005

- stredni vza@lani s maturitni zkouSkou v délce 4 let denni fonmgelavani
0 Socialni¢innost 75 — 41 — M/01

- stredni vza@lani s maturitni zkouskou v délce 4 let denni fonmgelavani

Stredni vzdlani je poskytovano v souladu se Skolskym zékonétiZD04 Sb., vyhlaskou
¢. 13/2005 Sb., o smdnim vzdlavani a vzdlavani v konzervaid a dalSich souvisejicich
pravnich normach ve &ni jejich pozdjSich znén a dophka.

4 Funkéni a organizani struktura SZS

4.1 Funkéni struktura

Provoz Skoly je zaji®van nasledujicimi kategoriemi pracowitik

a) pedagogove
- feditelka — statutarni organ
- zastupkys reditelky Skoly a zastupce statutarniho organu
- vedouci pedseda pro spalensko ¥dni a gfirodowdné gednity
- vedouci pedseda pro odbornégunity
- predsedové metodickych sdruzeni
- tHdni witelé
- Wwitelé
- vychovni poradci (Skolni specialni pedagog, Skotmétodik prevence,

vychovny (kariérovy) poradce)

- externi ditelé



b) ekonomicky usek
- ekonom
- ucetni
- pokladni
c) personalni a mzdové odédni
- vedouci personalniho odéni
- mzdova égetni
d) hospod#&sko-spravni zagstnanci
- vedouci hospodakého useku (spravce)
- asistentk&editelky a pracovnik vztahk verejnosti
- asistentka — zasobaika
- referent studijniho oddeni
- knihovnice
- Svadlena
- pracovnice evidence pradla
- 8kolnik-udrzb&
- uklizectky
- vratni

4.2  Organiza@ni ¢lenéni SZS

- ucebny

- odborné debny (chemie, fyzika, vygetni technika, somatologie,
psychologie, jazykova, oSewatelstvi, prvni pomoci, vychovy ke zdravi)

- feditelna

- sekretariat

- pracovna zastupdeditelky Skoly

- pracovna vedoucichredsed metodickych sdruzeni

- kabinet Skolniho poradenského pracayist

- sbhorovna

- kabinety «itela

- vydejna pradla, pracovna Svadleny

- pracovna studijni referentky

- pracovna asistentky-zasoboks

- kancel@ ekonoma a spravce¢étni a pokladni

- dvorana skoly

- knihovna

- sklady

- télocvicha

- posilovna

- hovorova mistnost pro rafi

- Satny pro Zaky

- umyvarna

- toalety

- Udrzb&ska dilna

- archiv

- 8kolni kantyna

- sklad CO

- Satna pro ukliziky



4.3 Organiz&ni schéma Skoly platné od 1. 9. 2011

Organiz&ni schéma Skoly je uvedeno filpze¢.1 tohoto dokumentu.

5 Reditelka SZS

V ¢ele Stedni zdravotnické Skoly, Brno, Jaselska 7/%gditelka, statutarni organ PhDr.
Jarmila Kelnarova, PhD., jmenovana do funktiravatelem na zakladkonkurznihotizeni.
Reditelku jmenuje a odvolava Rada Jihomoravskéhje kraouladu s ustanovenim § 59 odst.
1 pism.i) z¢. 129/2000 Sb., usnesenim Rady Jihomoravského &r#}d87/03/R88 ze dne
30. 1. 2003 v navaznosti na ustanoveni § 17 odat. $64/1990 Sb., v platném &mi, a se
souhlasem MSMTR ze dne 16. 1. 2008). 33 320/02-25. Je statutarnim organem uvedené
Stredni zdravotnické Skoly v Bénjedna jejim jménem a rozhoduje ve vSeéheehiizeni
Skoly, pokud neni jeji rozhodnuti podraio schvalenimizovatelemRidi $kolu v souladu

s ustanovenim § 3 odst. 1 zak@n&64/90 Sb. o statni spkéa samosprawe Skolstvi.
Reditelka je zamstnancem SZS. Ve smyslu § 2 zak. 563/2004 Sb. @gwegckych
pracovnicich jetreditelka pedagogicky pracovnik s narokem na dowaleB8 tydri dle
Zakoniku prace 8§ 102 odst. 5.

Reditelka zajiguje specifické tkoly vyplyvajici z jejiho futikiho zaazeni, pedevsim dle
§ 164 a 165 zakona 561/2004 Sb.(Skolského zéakona):
o rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se ytostni vzélavani a Skolskych
sluzeb, pokud z&kon nestanovi jinak;
0 fidi Skolu v souladu s ustanovenim 83 odst. 1 zakéda1990 Sb., o statni speav
a samospravve Skolstvi;
o odpovida za poskytovani widvani a Skolské sluzby v souladu se Skolskym
zékonem a vzlavacimi programy uvedenymi v §3 Skolského zakona;
0 odpovida za odbornou pedagogickou Urovedklavani, za plani webnich plan
a osnov;
0 odpovida zaijedepsanou pedagogickou dokumentaci;
o vytvéi podminky pro vykon inspeéki ¢innosti Ceské 3Skolské inspekce,
kontrolnich orgaf a @ijima nasledna opgni;
0 jmenuje a odvolava své zastupce, vedouci hospkéldo Useku (spravce),
ekonoma;
o ustanovuje do funkcefitni witele, vedouci pedsedy a fedsedy metodickych
sdruzeni;
o vytvai podminky pro dalSi vzthvani pedagogickych pracoviila pro préaci
Skolské rady;
zaji¥uje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zékona mftymovany o
pribéhu a vysledcich vadiavani zaka;
realizuje kontrolntinnost dle stanoveného vimtho kontrolniho systému;
kontroluje praci pedagogickych a ostatnich pradayni
stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly;
odpovida za efektivni vyuzivani&enych hospodékych prostedks;
odpovida za pouZzitifélenych finanich prostedki statniho rozpéu v souladu
s Welem, na ktery bylyid¢leny.

(@)

O O O0OO0oOo

Daleteditelka rozhoduje o pravech a povinnostech v tild¢&tni spravy:



piefazeni zaka do vySSihodrdku a povoleni individualniho vtavaciho planu
prijeti ke vzdtlavani ve sedni Skole;

piestupu, zréné oboru vzdlani a geruseni vz&avani;

podmiréného vylokeni a vylodeni Zaka ze Skoly;

uznani dosazeného vddni;

povoleni a zruSeni individualniho wévani zaka.

O O O0OO0OO0OOo

Reditelce 3koly jsou #imo podizeni zastupky# feditelky Skoly, vedouci hospoigkého
useku (spravce), ekonom, pracovnik pro styk tejmesti, pracovnici personalniho
a mzdového odieni.

5.2 Zastupce statutarniho organu

Zastupce statutarnino organu je Mgr. Zuz€@ikova, ktera je saiasré zastupkynieditelky
Skoly. Tento zastupceeditele pebira v naléhavychifpadech kompetendeditelky Skoly.
Naléhavym pipadem se rozumi nutnost rozhodovani weepidatelnych situacich
za nedosazitelnosteditelky Skoly.

5.3 Zastupky# reditelky Skoly

Zastupkyrt feditelky Skoly ma pravomoci vedouciho vSeolieumdilavacich a odbornych
Useki. Odpovida za organizaci vyukyeganttu OSetovani nemocnych a za odbornou praxi
ve zdravotnickém Z&eni. Zastupcéeditelky Skoly je pedagogickym pracovnikem dle §2
zak. 563/2004 Sh. o pedagogickych pracovnicichrakeén na dovolenou 8 tydn

Zastupkyrt reditelky Skoly zajiBuje vychovr vzcilavaci proces a kontroluje:
0 ucebni plany a ¢ebni osnovy;
rozvrh hodin a jeho aktualni zmy;
téidni knihy, tidni vykazy, katalogy a katalogoveé listy;
maturitni protokoly;
protokoly o gijimacimftizent;
protokoly o komisionalnich, doda&teych a opravnych zkouSkach;
navrhuje plany praktického vyavani gedmeétu OSeftovani nemocnych ve
zdravotnickych zé&enich (dale Z2);
o zabezpeuje spolupréaci s vedoucimi pracovniky Skolnich pvé&’ ZZ.

O O O0OO0OO0Oo

Do kompetence zastupkynreditelky Skoly spada ifmé fizeni internich i externich
vyucujicich vSeobech vzcklavacich a odbornychigdneti. Je pimo podizenaieditelce
Skoly. Hlavni pracovni naplni je organizaceifiaeni vyw&ovani a provaghi komplexni
kontrolni¢innosti pedagogickych pracovriikkoly.

Naph prace ma ugsrénu reditelkou Skoly, vykonavérpdevsim:
0 vyucovaci povinnost v rozsahu stanoveni@aitelkou sSkoly;
o provadi kontrolntinnost podizenych pracovnik
o podili se nafpraw rozvrhu a personalnim zagéi vyuky;
o provadi stanovenou hospitd ¢innost;



o
o
o

metodicky f#idi vedouci pedsedy metodickych sdruzeni vSeoliecn
vzdlavacich a odbornych fedméta a predsedy jednotlivych metodickych
sdruzeni;

zodpovidéa zaifypravu a piibéh prijimacihofizent;

podili se na fipraw profilové a spoléné casti maturitnich zkouSek

zaji¥uje dalSi ukoly stanoverréditelkou Skoly;

5.3.1 Vedouci pedseda pro spol&ensko ¥dni a prirodovédné predméty

Vedouciho pedsedu metodickych sdruzeni pro vSeobeendilavaci gedmety jmenuje
feditelka Skoly. Jefifimo podizenteditelce Skoly a zastupkymeditelky Skoly. Stoji &ele
prednétovych komisi spok&ensko ¥dnich oboit a matematicko4firodowdnych oboi, jeho
ukolem je pedevsim:

o

O O 0O

(@)

(@)

kontrola dodrzovani debnich plan a osnov vSeobeénvzdlavacich pedneta
oborti zdravotnicky asistent, zdravotnické lyceum a dociénnost;

kontrola protokal o komisionalnich, dodateych a opravnych zkouskach;
navrh na aktualizacid@bnich osnov;

spoluprace s vedouctgrsedkyni metodickych sdruzeni odbornytddpeta
eviduje a dastni se salzek metodickych sdruZeni svého Useku a zprdeggva
zastupkynieditelky skoly;

podili se na koordinaci mezgdmétovych vztali v ramci Skolniho vzélavaciho

programu;
sleduje propojeni vyuky s jinymif@dnety v souladu se Skolnim vé&dvacim
programem
hospitace u ¢&iteld danych pedmeti, projednavani vysledk hospitaci se
zastupkyni;

kontrola gredlozenych fijimacich tesi a otazek k maturitnim zkouskam;
podili se na projektech MSMT, EU, ESF

5.3.2 Vedouci pedseda pro odborné pedmety

Vedouciho pedsedu metodickych sdruzeni pro odborfesptty jmenujereditelka Skoly. Je
piimo podizenteditelce Skoly a zastupkyreditelky Skoly. Stoji Eele gredmétovych komisi
odbornych pedmetd, jeho Ukolem je fedevSim:

o

0]
o
0]

kontrola dodrzovani debnich plad a osnov odbornych fedneta obort
zdravotnicky asistent, zdravotnické lyceum a soci&hnost;

kontrola protokal o komisionalnich, dodateych a opravnych zkouskach;
navrh na aktualizacisebnich osnov;

spoluprace s vedoucigdsedkyni metodickych sdruZeni vSeolseendilavacich
predmeta

eviduje a dastni se salzek metodickych sdruzeni svého Useku a zprdeggva
zéastupkynieditelky Skoly;

podili se na koordinaci mezgdmétovych vztali v ramci Skolniho vz#élavaciho
programu;

sleduje propojeni vyuky s jinymifednety v souladu se Skolnim védvacim
programem

hospitace u ¢&itela danych pedmeéti, projednavani vysledk hospitaci se
zastupkyni;

kontrola redloZenych fjimacich tesi a otazek k maturitnim zkouskam;



o podili se na projektech MSMT, EU, ESF

5.3.3 Hedsedkyré metodického sdruzeni pro praktické vywovani

Podili se na organizaci vyukyqunetu OSetovani nemocnych (dale OSN) a odborné praxe
ve zdravotnickém Z&eni, odpovida za odborné a metodické vedeni ogbbrinternich i
externich ditela v predmétu OSetovani nemocnych. Jefimo podizenareditelce Skoly a
zéastupkynieditelky Skoly.
V naplni prace mafedevsim:

0 vyucovaci povinnost v rozsahu stanoveni@aitelkou Skoly;

0 organiz&n¢ zabezpéuje odbornou praxi (souvislatlyitydenni praxi ve ZZ);

o provadi kontrolntinnost podizenych pracovnik jeji vyhodnoceni, zpracovani
a zpravy fedava zastupkyrteditelky Skoly;
podili se na fipraw rozvrhu a personalnim zaggi vyuky OSN;
provadi hospiténi ¢innosti;
podili se na fipraw praktickych maturitnich zkousek;
sledovani zren zakor, predpi€i a vyhlasek a jejich promitnuti do internich
dokument Skoly;
ovétuje platnost Ossdceni k vykonu zdravotnického povolani bez odborného
dohledu (dale registrace) ¢itela vyucujicich gredmét OSetovani nemocnych ve
77,
zabezpeuje organizaci Skoleni BOZP a PO #akpred zahajenim vyuky ve ZZ;
o kontroluje tidni knihy, tidni vykazy, katalogy a katalogoveé listy.

(@) O O OO

(@)

5.4 Vedeni Skoly

Zastupkyrt reditelky Skoly a vedouci ekonomického useku a smravedouci fedseda pro
spoletensko ¥dni predseda a vedoucfgriseda pro odbornéguinity jsoucleny vedeni SZS,
Gcastni se pravidelnych i mimédnych porad vedeni a v navaznosti na porady vedeni
organizuji pracovni porady na svych Usecich, zey&evedou zapisy.

Zapisy z porad vedeni a zapisy z pedagogickyctpa&tk dokumentaci Skoly.
Zastupcereditelky vykonavéiidici ¢innost dle stanoveného popisu prace. Déle realizuje
kontrolni¢innosti dle stanoveného viniho systému.

5.5 Sekretaria¥editele, pracovnik vztahk ve‘ejnosti

Sekretariatieditele zajiSuje asistentkareditelky Ing. Julia Bencalikova, ktera vykonava
souwasre funkci pracovnika vztahk vetejnosti. Provadi organizai, evidegni a informani
vedeni agendyeditelky Skoly. ZajiSuje i funkci podatelny Skoly. Jefimo podizena
feditelce Skoly. V naplni prace mégoevsim:

0 zaji¥ovani informanich a organizaich praci;
organiz&ni koordinaci prace s programeéetditelky Skoly;
kontrolu nalezitosti pisemnostigalkladanycheditelce Skoly;
ticidéni a distribuci pisemnosti;
organizaci oficialnich jednani a n&$1SZS;
zakladani zapisz porad vedeni SZS;

O O O0OO0oOo



vedeni knihy Urax a pojistnych udalosti osob;

vedeni knihy posty, zakladani a distribuci korestete SZS;

vyfizovani telefonniho a faxového styku, e-mailovétyos

administrativni agendu spojenoui§imacimiizenim;

zpracovani veSkeré dokumentace v navaznostitgiprvyuky a vzdlavani zak;
spravnitizent;

vedeni elektronické a spisové sluzby;

agendu spisové sluzby a spravniédu;

komunikace se zdravotnimi pajg/nami.

O O0OO0OO0O0O0OO0OO0OO0OOo

5.6 Witelé a ¥idni ucitelé

Jsou pimo podizeniteditelce Skoly a zastupkyreditelky Skoly.
Podrobna nagl prace je uvedena \ippze ¢. 10 (tridni witel), priloze¢. 11 (witel) a piloze
¢. 12 (odborny titel)
Provadi pedevsim:
o primou pedagogickowinnost dle rozvrhu hodin, ¢etns praci bezprogedre
souvisejicich s toutdinnosti;
o tridnické prace;
o dozor nad zaky v prostorach skoly dle rozpisu dbzogi akcich organizovanych
Skolou;
vedeni pedepsané pedagogické dokumentace;
spolupracuje s ostatniméiteli vyucujicimi ve tide, s vychovnymi poradci
a dalSimi pedagogickymi pracovniky;
spolupracuje s rodii a ostatni viejnosti;
petuje o kabinety, éebny a dalSi z&zeni slouzici pdgebam vyuky a vychovy;
Ucastni se porad svolavanyidditelkou Skoly;
samostaté studuje pedagogickou literaturu a pravriegpisy vztahujici se
k ¢innosti a provozu Skol;
o plni dalSi ukoly vyplyvajici ze zvlastnictrgulpigi nebo pokyia teditelky Skoly
v souladu s pracovni smlouvou, Zakonikem praceéandmi gedpisy;
o dale se vz&ava.

O O

O O OO

Dale zastupuji ngtomného ditele ve vyuce i na dozoru v ddtsluzby a zaji€uji dalsi
¢innosti, které jsou sa@asti planu Skoly. Hodiny némé pedagogickéinnosti jsou ueny
pro @ipravu na vydovani, opravy pisemnych praci dakryhodnocovani klasifikace zak
piipadré konzultace s rodi. Povinnosti diteli je byt na pracovisti minimaénl5 minut ged
vyucovanim.
Dale je uitel povinen byt pitomen ve Skole v da@b

- porad svolavanycteditelkou skoly

- tridnich sclizek, hovorovych hodin a konzultaci s r&di

- tfidnickych praci se Zaky

- vjinych pripadech dle pokyihnadizeného

5.6.1 Hedsedové metodickych sdruzeni
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Predsedy metodickych sdruzeni jmenugditelka Skoly. Jsou ifmo podizeni vedouci
piedsedkyni metodickych sdruzeni pro vSeobemzacklavaci nebo odborné igdmity
a zastupkynieditelky Skoly. Tito pedagogoveé stojicgle gednttového tymu, jeho ukolem
je predevsim:

0 aktualizace a kontrola dodrZzovarebnich plan;

0o navrh na aktualizacig@bnich osnov;

o podili se na koordinaci mezgdnetovych vztati v ramci Skolniho vzélavaciho
programu;
sleduje propojeni vyuky s jinymifednety v souladu se Skolnim védvacim
programem
odborné vedeni Zénajicich pedagagv ramci svych pedmeta;
organizace &asti Zak na odbornych soéiich;
navrhy na vybavenidebnicemi;
navrhy na vybavenidge@bnimi ponickami;
sledovani novinek v odborné literégupro dany fednt;
hospitace u ¢&iteld danych pedmeti, projednavani vysledk hospitaci se
zastupkyni;
kontroluje zapis klasifikace jednotlivych¢itelt svych obol v informanim
systému skoly
0 priprava pijimacich tesi a otazek k maturitnim zkouskam.

O O O0OO0OO0OOo (@)

(@)

V SZS jsou jmenovana nasledujici metodicka sdruzeni
1. Frednmetova komise spolensko-¥dnich oboi.
2. Predn®tova komise matematickadpodowdnych oboi.
3. Fredmétova komise odbornychiednmeta oboiii zdravotnicky asistent, zdravotnické
lyceum a socialdinnost.

5.6.2 Uvadjici ucitelé

Hlavni naplni uvagicich witeli je seznamit zdnajici Wwitele s pedagogickymi dokumenty
Skoly, Skolskym zdkonem. Hlavni néglinnosti je stanovena Wioze¢. 13.

5.6.3 Uvadjici ucitelé tiidnich uciteli

Naplni uvadjicich witela téidnich &iteli je seznamit &itele, kt&i poprvé vykonavaji funkci
tiidniho witele se vS8emi pedagogickymi dokumenty tykajicitiéenictvi, napomahaji jim
budovat zdravé socialni klima viede.

5.7 Skolni poradenské pracovist

Skolni poradenské pracow$havazuje na dlouholetou tradici vychovného panatié na
Skole.Cinnost Skolniho poradenského pracavjgétzangiena naii roviny:

« Ucitelé

+ Studenti
+ Rodiovska véejnost a patelé skoly
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Legislativni zakotvenéleni Skolniho poradenského pracovist

1. Zakon & 561/2004 Sb., Skolsky zakon
Legislativre zakotvuje fisobeni vychovného poradce, Skolniho metodika piaen
Skolniho psychologa a Skolniho specialniho pedagagskolach.

2. Vyhlaska¢. 72/2005 Sh. o poskytovani poradenskych sluzeb $keolach a
Skolskych za&izenich
Presré vymezuje formu a obsah poradenskych sluzeb, posagiych Skolou.
Vymezuje standardrinnosti jednotlivych poradenskych pracounik

3. Vyhlaska¢. 73/2005 Sh. vzélavani déti, Zaka a studenii se specialnimi
vzdélavacimi potiebami

4. Skolni legislativa— Skolnitad a soubor vrihich gredpisi SZS Jaselska
Predstavuje aplikaci zakdra vyhladSek ve Skolnim prdsti. Stanovuje jasné
kompetence jednotlivym pracovriik $koly, \etn pracovnik SPP.

Vychovni poradci jsou iimo podizeni feditelce Skoly, metodicky spolupracuji
s pedagogicko-psychologickou poradnou. Tym vychgqwmadé tvori:

vedouci vychovny poradce;
Skolni specialni pedagog;
Skolni metodik prevence
kariérovy poradce

asistent pedagoga

O OO O0oOo

Tym vychovnych poradcpomahé&esit pedagogické a psychologické problémyiz&knuje
zvlastni pozornost porucham vyvoje #ak hlediska pedagogickeé, psychologické a socialni
normy, jejich zji§ovani, prevenci a ndpravu. Velkou pozornastwi i prevenci zavislosti na
navykovych latkach.

5.8 Externi witelé

Vyuku predmétu OSetovani nemocnych zajigji i externi @itelé, kteéi sphuji kvalifikacni
piedpoklady pro vyuku teoreticko-praktickéhoregnetu OSetovani nemocnych ve
zdravotnickych zdzenich a maji zjsobilost k vykonu zdravotnického povolani dle z&kon
96/2004 Sb.

Vyuku odbornych medicinskych igdneta zaji¥uji 1ékari, ktefi sphuji kvalifikacni
piedpoklady pro vyuku odbornéhoealnetu.
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6  Ekonomicky Usek

6.1 Ekonom

Ekonom a zarowve vedouci hospodakého Useku (spravce) je Marek Sedka Je pimo

podiizenteditelce Skoly. Odpovida za hosptsko-technické zabezpeni planu Skoly, a to
v souladu s planem a rozftem. Je odpasdny za plynuly provoz SZS. ¥nnosti sefidi

platnymi gedpisy a vyhlaskamiRidi a zabezpeije veSkerou hospotkko-technickou
ginnost SZS s nejvy3si hospodarnostadrs chrani majetek SZS. Vedoucimu hospséiého

useku jsou imo podizeni hospod&ko-spravni zagstnanci s vyjimkou pracovnika vziah
k vefejnosti a asistenta pedagoga. Naprace je ufesréna reditelkou Skoly, zaji@uje

piedevsim:

o

O O 0O

(@)

(@)

6.2

finanéni hospodseni SZS;

ekonomickeé a statistické vykaznictvi;

kontrola ekonomickych nélezitosti hospegid/ch smiuv;

realizace kontrolnéinnosti dle stanoveného viiho kontrolniho systému;
zabezpéuje prace a agendu v oblasti planu, r@paoa financovani, detnictvi,
operativni evidence;

odpovida za technicky chod Skoly, zaberweé provoznic¢innosti, technickych
¢innosti, udrzby a investic;

evidenci o inventarizaci majetku;

organizuje vykrovarizeni.

etni

Ucetni je giimo podizena feditelce $koly a vedoucimu hosptského UGseku. Provadi
piedevsim:

o
o

o
o

o

komplexni zpracovanicétnictvi;

zaji¥ovani ekonomickych informaci #kzeni organizace a operativnimu
a strategickému rozhodovani;

fizeni &etniho a ekonomického systému;

stanovovani informaich toki a (daji pro hodnotové tfizeni (pohyk
nékladovosti, vysledk zisku a vyvoje finainich veltin);

kontrolni¢innosti dle vnitniho kontrolniho systému.

6.3 Pokladni, studijni referentka

Pokladni a zarovestudijni referentka jefmo podizena vedoucimu hospad&ého Useku.
Pracovnice zajidlje:

o
o

o
o

vedeni pokladny, manipulace s hotovosti;

odpovida za spravnost a evidenci vSech pokladnadtiadi a faktur (veSkeré
piijmové doklady, vydajové doklady,doslé i odeslaaidliry a evidence cenin);
evidence stravovani zastnand, vydavani stravenek;

hospodéeni FKSP, sledovaniimu a vydaji FKSP;

vydavani potvrzeni o studiu;
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0 opisy r@&nikovych a maturitnich vysdceni;
o vedeni a sprava Skolniho archivu (archivovania méstavajici archivalie)

7 Personalni a mzdové odéeni

7.1 Vedouci personalniho odtEni a mzdova éetni

Personalni otazky a agendu PAM zajig pracovisi, které sidli na $dni zdravotnické
Skole Brno, Lipova 18 a jefimo podizenoreditelce Skoly.
Vedoucim personalniho a mzdového &ddi je JUDr. FrantiSek JanouSek.
Naplni prace personalniho a mzdovéhodatetd je fedevsim:
0 zpracovani personalni a mzdové agendy;
0 zpracovani nalezitosti pracovnich cest;
o realizace kontrolndinnosti dle stanoveného viiiho kontrolniho systému.

8  Hospodd&sko-spravni oddleni

8.1 Asistentka — zasobogka, pracovnice evidence pradla

Je gimo podizena spravci. Hlavni naplni prace je:
0 priprava a vydavani poiek do odborného vyovani;
0 peiuje o ponficky a dava navrh na jejich modernizaci;
0 odpovida za inventarni Usék634 — pée 0 nemocnée;
o pro zaky a vyuujici v odbornych &ebnach zajiduje pradlo do vyuky a jeho
prani;.

(@)

a sjednavani kontraktvystavovani objednavek a potvrzovani faktur;

0 manipulace, kontrola, ztani osobnich ochrannych pracovnich pexditi, pradla
a textilii

0 Vvplném rozsahu odpovida za inventarni Usek602 a pebir4d i hmotnou

odpowdnost za ochranné pracovni presky a pradlo, kteréipbrala a neni

soudsti inventée (kalhoty, Saty, haleny, plé&stkoSile, ré@niky, ugrky, ubrusy

a Witelské Saty);

zaji¥uje odvoz a fijem pradla do pradelny;

eviduje vydej a fijem uniforem na odbornou praxi Zat vywujicich;

o prabéznre informuje vedeni Skoly o stavu&eného Useku a navrhuje jeho obnovu
a doplréni.

o dalSi prace dle pokymadizenych pracovnik

o O

8.2 Knihovnice

Je imo podizena vedoucimu hospdgd&ého Useku. Kona sluzby v knih@éva studovi
Skoly dle napla prace, pedevsSim:
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0 zaji¥uje vymjcky casopis a literatury pedagogickym pracoviik a Zakm
Skoly;

o provadi souvisejici knihovnické prace;

0 Vvplném rozsahu odpovida za inventarni Usek602 a pebird i hmotnou
odpowdnost;

o spolupracuje s pedagogickymi pracovniky, sledujeinky v odborné literatie
zaneiené na profilaci skoly;

o dohlizi na klidné progedi @i studiu Zak v knihovre.

8.3  Skolnik — Gdrzb#

(@)

zaji¥uje biZzné adrzbgské prace objektu, drobné zednické, tridké
i zahradnické prace;

montaz i demontaz kanceského nabytku;

nagry a tizné jiné drobné opravy;

udrzuje venkovni prostory skoly;

seka travu v dabjeji vegetace a provadi jeji uklid;

v zimnim obdobi provadi uklid 8hu z gistupovych prostor Skoly;

provadi Udrzbu a opravy socialnickizani Skoly;

provadi dalSi prace vyplyvajici z naplprace a pokyihnadizenych.

O O O0OO0OO0OO0Oo

8.4 Uklizetky

Uklizecky jsou @imo podizeni spravci. Zajiduji uklid budov Skoly. Naplni prace je
piedevsim:
o bézny uklid, zametéani, utirani prachw@tnani mistnosti, vynaseni odpacdkisteni
ndbytku a z#izeni, vysavani kobeiiovrysav&em, vytirani PVC podlah a dlazdic;
0 uklid, cisteni a dezinfekce WCkisteni zrcadel,¢iSténi s€én s olejovym natrem
nebo dlazdicemi.

8.5 Vratni

Jsou pimo podizeni spravci. Jejich zakladni povinnosti je:

0 provadt dozor a kontrolu i vstupu cizich osob do objektu SZS, dbaji na evidle

a provadni zapisu do knihy navst;

0 v piipad navskvy nedovoli samostatny pohyb cizich osob po objeRES,
telefonicky usdomi paticného pracovnika SZS, ktery n&wéi prevezme;
piepojuji hovory z telefonni Gstdny;

o vydavaji a odebiraji kie od weben, Saten Zék

0 zodpovidaji za ktiové hospod&tvi na panelu ve vratnici, zapisuji vydej a vracen
kli¢t dle skuténéhocasu;

o denré ve stanovenou dobu oteviraji a zaviraji budovu .SE8d uzanienim
a zabezpgenim budovy zkontroluji uz&@eni oken a uzadeni dvéi v celém
objektu;

o dohliZzeji na Setrné zachazeni s elektronickym \etugo budovy;

o plni dalSi ukoly souvisejici s praci vratnych dikyna svych naéizenych.

(@)
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9  Skolni matrika a spravce systému SAS

Je kumulovana funkce. Pracovnik zgji¢ evidenci Zak Skoly, z4pisy a zegmy ve Skolni
matrice. B praci respektuje zakon. 101/2000 Sh., o ochrarosobnich ud&j v platném
zreéni

Sprévce systému SAS zaljife predevsim:
0 sprava databazového systému ve viceuzivatelsky@dhapavych systémech;
adrzba databaze a tvorba novych sestav;
zaji¥ovani vystug databaze;
aktualizace databéaze;
technicka podpora uzivateh informaniho systému SAS;
tisk vyswdceni dle fidnich vyka#, klasifikatnich zprav;
ve spolupréci s asistentkéeditelky komunikuje se zdravotnimi paj@g/nami.

O O O0OO0OO0OOo

10 Spravce skolni sit

Tato funkce je zajigha pracovnikem na zkraceny Gvazek.idmp podizenieditelce Skoly.
Hlavni pracovntinnosti je:
0 odpowdnost za funénost pd&itacové si ve Skole;
o pripadné vypadky sitneprodler odstrani a pokud neni zggia zavada ve Skole,
kontaktuje dodavatelskou firmu, ve spolupraci sjeféina napravu;
0 instalace veSkeré noveé vygmini techniky a zaji8hi jejiho propojeni se siti;
o spolupracuje i vybéru a ndkupu veskeré vypetni techniky;
o provadi opravy vypeetni techniky mensiho rozsahu, na ktera se jiz tabuge
zéruka a dava podty k jejimu gipadnému viazeni z evidence.

11 Pedagogicka rada
Reditelka 3koly #izuje pedagogickou radu jakotgyporadni organ, projednava s nim viechny

zasadni pedagogické dokumenty a wtgdt tykajici se vz#lavaci cinnosti  Skoly.
Pedagogickou radu tyiovSichni pedagogti pracovnici Skoly.

11.1 Poradni pedagogicky sbor
Je tvden ziad vybranycllena pedagogického sboru.

12 Rada studeni

Ztizuje ji feditelka Skoly. Je twena zastupci zdkSkoly, ktéi zastupuji jednotlivéiidy.
Na pravidelnych salzich sefeSi namitky a navrhy na zlepSeni problietykajicich se chodu
Skoly.
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13 Propagace Skoly a ndbor Zak

Propagace Skoly je velmiubkzita ¢innost ve vztahu k zgjemim o studium na $dni
zdravotnickeé Skole, rotiim i veejnosti.
Tuto cinnost zajiguje Skolni poradenské pracowiStpredevSim kariérovy poradce, dale
pedagoditi pracovnici svym vystupovanim a jednanim.
Pracovnici propagujici Skolu vykonavajepevsim:
0 styk s vychovnymi poradci na zakladnich Skolach;
piipravu a organizaci dne ot@nych dvé;
piipravu propagaich materiédl Skoly;
piipravu a zajigini veletrhu sednich Skol;
styk s véejnosti.

14 Poradce pro BOZP a PO

O O 0O

SZS nemé mezi internimi za&stnanci odbornika na zaj$li bezpénosti a ochrany zdravi
7aka pii praci, SZS spolupracuje s externimi odbornikyéte oblasti. Jehosinnost
koordinuje vedouci hospoitkého Useku a téz archivuje vesketiglpSné dokumenty. Jedna
se redevsim o:

o Skoleni Zak o BOZP a POied nastupem do zdravotnickyclizant;

o Skoleni vSech za#stnan@ o BOZP a PO;

o sledovani termiina organizace pravidelnych preventivnich kontrol.

15 Sdruzeni rodta a piratel déti

Sdruzeni rodia a pgatel diti (dale jen SRPD) SZS je samostatny pravni subjeiianské
sdruzeni, jehoZz hlavnim poslanim #@gmétem ¢innosti je spoluprace rotli Zaki Skoly se
SZS.
SRPD:

0 organizuje vybr prispivka rodica nacinnost sdruzeni;

0 stanovuje zfisob a del pouziti prosedky;

0 spolupracuje se skolou n&graw Skolnich akci.

Komunikaci mezi sdruzenim radi a Skolou zajifuje feditelka Skoly a pracovnik vztéah
k verejnosti.

16  Skolska rada Skoly

Skolska rada je organ Skoly uniogici zakonnym zastufinezletilych zak, zletilym zakim,

pedagogickym pracovnikSkoly a Zizovateli podilet se na spré&gkoly. Dvacleny Skolské
rady jmenuje #zovatel, dvacleny voli pedagogti pracovnici a dvaleny voli zakonni
zastupci nezletilych zdéka zletili Zaci.Clenem 3Skolské rady nerhe byt feditel Skoly.
Funkeni obdobiclena Skolské rady jeft roky.

Skolska rada:
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O O 00O (@]

O O

vyjadiuje se k naviiim Skolnich vzdlavacich prograrin a k jejich naslednému
uskuté&novani;

schvaluje vyroni zpravu aiinnosti Skoly;

schvaluje Skolnfad a navrhuje jeho zny;

schvaluje pravidla pro hodnoceni vyslédizdilavani zak;

podili se na zpracovani kon¢ejich zangri rozvoje Skoly;

projednava navrh rozgtu na dalSi rok, vyjadije se k rozboru hospodmi a
navrhuje opdaeni ke zlepSeni hospaeéai;

projednava inspeki zpravyCeské skolni inspekce;

podava podéty a ozndmentediteli Skoly, %izovateli, orgdim vykonavajicim
statni spravu ve Skolstvi a dalSim ongr@anstatni spravy.

17 Spoluprace s organy statni spravy a samospravy

Komunikaci s pracovniky odboru Skolstvi Jihomorairsk kraje zajifuje feditelka Skoly. Ta
muze téz powtit jiného kompetentniho pracovnika. O vSech jedttane informovana
feditelka Skoly, fipadré porada vedeni.

18 Spolé€na a zawre¢na ustanoveni, @innost organizatniho
iFadu

1. Organiz&ni fad nabyva platnosti aciinnosti dnem podpisteditelky Skoly. Nedilnou
sourasti tohoto organizaihotradu jsou pilohy:

CoNoOoO~wWNE

organizani schéma;

vedeni Skoly;

plan prace pro skolni rok;

organizace Skolniho roku;

Skolnitad;

knihovnifad;

smernicefeditelky Skoly pro odimovani zanistnand;
smeérnicefeditelky Skoly k poskytovanitfplatki za tidnictvi;
smernicefeditelky Skoly pro odrmovani externich diteli;

10 néph prace tidniho witele;

11.naph prace ditele;

12.naph prace odbornéhccitele

13.n4ph prace uvégiciho witele;

14.naph prace uvagiciho tidniho itele

15.rozpis vyuky ve zdravotnickych #iaenich na Gzemi &sta Brna.

2. K provedeni tohoto organizdhoiadu a k zaji&ni provozu organizace vydav@ditelka
obecn zavazné nebo individualni pravni akty, zejména:

1.
2.
3.

pracovnirad;
smeérnice pro okh &etnich doklad,;
statuty a jednadfidy poradnich orgdinceditelky.

3. O tomto organizmimiadu, jeho zrénach a dopicich rozhodujéeditelka Skoly.
Organiz&ni fad nepodléha schvalertizovatele skoly.
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V Brné dne 01. 09. 2011 PhDr. Jarmila Kelnarova, PhD.
feditelka Stedni zdravotnické Skoly,
Brno, Jaselska 7/9
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