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Provozni rad Skolni knihovny a studovny
(dale jen ,,KR")

1. Skolni knihovna je zfizena za ti¢elem poskytovéani knihovnickych a informadnich sluzeb,
poskytuje také sluzby reprografické.

2. Zakladni sluzby jsou poskytovany bezplatn€. Pro ucely reprografickych sluzeb je nutné
poridit si kopirovaci karti€ku (prodava ekonomické odd€leni); reprografické sluzby jsou
tedy placené (A4 jednostranné 1 K& — odpovida 1 policku kopirovaci karticky, A4
oboustranné 2 K¢ — odpovida 2 poli¢kiim kopirovaci karti¢ky).

3. Knihovni fond tvoii tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty (CD, DVD) a prace studentti $koly.

4. Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem $koly formou nakupu
z prostfedkd Skoly, granti a dari. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po
konzultaci s pedagogickymi pracovniky Skoly. V ramci aktualizace se téZ vyfazuji
opotfebované, zastaralé a ztracené dokumenty.

5. Knihovna vede zékladni evidenci knihovnich dokumentt (pfirtstkovy seznam, evidence
dokumentii v automatizovaném knihovnim systému, v pfipadé periodickych dokumentt a
CD a DVD tzv. pomocna evidence).

6. UZzivatelem knihovny a studovny se muzZe stit kazdy student a zaméstnanec Skoly.
Registrace do knihovny je provadéna bezplatné.

7. Pro ulely evidence uZzivateld, poskytovani knihovnickych sluZeb, komunikace mezi
knihovnou a uZivatelem a rovnéz za i¢elem ochrany a hospodateni se $kolnim majetkem
jsou prfi registraci vyZadovany nasledujici osobni udaje: jméno a piijmeni.
V automatizovaném knihovnim systému jsou idaje zpracovavany vyhradné pracovnikem
knihovny a jsou chranény proti pfistupu cizich osob hesly. Po uplynuti platnosti registrace
a vyporadani vSech zavazki viici knihovn€ budou osobni idaje z automatizované databaze
vymazany.

8. Zaregistrovanim do knihovniho systému se uZivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a
pokyny pracovnikti knihovny.

9. Studenti i zaméstnavatelé Skoly jsou povinni pfi ukonéeni, zanechdni &i pferuseni studia /
pracovniho poméru vratit vSechny zapijcené dokumenty, toto jim bude stvrzeno pisemné.

10. UZivatelé knihovny a studovny jsou povinni chodit do knihovny fadn€ piezuti.

11. V prostorach knihovny a studovny se ¢tenafi chovaji potichu a ohleduplné, netelefonuji,
zachovavaji zde pofadek, nevnéseji sem potraviny, piti a nic, ¢im by mohl byt poskozen
knihovni fond nebo ¢im by mohli byt obtéZovani ostatni uzivatelé.

12. Ctenédfi si mohou ptjéovat knihy a asopisy a pobyvat ve studovné kdykoli v dob&
vypijénich hodin. Mohou vyuzivat vypocetni techniku. Pfi praci s po¢itaéem je zakézano
stahovat a instalovat programy, hry, filmy, hrat pocitaové hry a provadét Cinnosti,
kterymi by byly jakymkoliv zptisobem porusovany zékony Ceské republiky.

13. P¥i odchodu z knihovny a studovny je nutné piedloZit ke kontrole v§echny vynasené
knihovni jednotky. Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez
pfislusného zédznamu o vypujcce bude pokladano za zcizeni a kazetisky postiZzeno.

14. Fond knihovny se pUjcuje formou prezenéni (pouze v knihovné a studovné) i absenéni
(mimo knihovnu).
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15. Prezencné se pujcuji dila, ktera jsou potfebna k dennimu provozu knihovny (zafazena do
piiruéni knihovny, napf. slovniky, encyklopedie apod.) a publikace oznacené Zlutym
koleckem.

16. Absencné se ptijéuje beletrie, odborné publikace a zaméstnancim Skoly také odborné
¢asopisy, CD, DVD.

17. Ucéebnice pro vyuku Ize zapuijcit na dobu jednoho Skolniho roku.

18. Beletrie, beletrie k maturité a odborna literatura se pdjéuje na dobu 1 mésice
s moznosti prodlouZeni, pokud knihovnik neur¢i jinak.

19. Ctenati vraci vypujéky dle KR (bod 18-19) a vidy pied ukonéenim $kolniho roku, a to
nasledujicim zpisobem:

- 1. a 2. roéniky nejpozdéji do 15. 6.
- 3. roc¢niky nejpozd¢ji do 15. 5.
- maturitni rocniky nejpozd¢ji do 30. 4.

20. O nevraceni knihovni jednotky budou Ctenafi upominani. Opakované nerespektovani
upominek bude povazovano za poruseni Skolniho fadu a kazensky postiZeno.

21. Ctenét si miZe vypij&it neomezeny poéet knihovnich jednotek, pokud knihovnik neurdi
jinak. V pfipadé beletrie k maturit¢ maximaln€ 2 knihovni jednotky.

22. Ctenat je povinen zachézet s vypijéenymi materidly Setrn, chranit je pied poskozenim,
ztratou a kradeZi, nesmi je ptijovat dal$im osobam a je povinen vrétit je ve stanovené
Thite.

23. Zjisté€né poskozeni knihovni jednotky ohlasi Ctenai knihovnikovi ihned pii ptjcovani,
jinak se vystavuje nebezpeci, Ze bude poskozeny vytisk hradit za predeslého ctenare.

24. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZadovana nadhrada (napf. kniha
téhoz vydani, uhrazeni nakladi za pofizeni fotokopie a vazby, zaplaceni aktudlni ceny
titulu apod.).

25. Uzivatel, ktery neustale opakované porusuje nebo hrub& porusil KR, miZe byt zbaven
prava vyuZivat sluZeb knihovny.

26.Ctenafi a uZivatelé mohou podavat stiZnosti a piipominky k &innosti knihovny
pracovnikovi knihovny, popf. zastupkynim feditelky ¢i feditelce Skoly.

27. Vyjimky z KR povoluje v odtivodnénych piipadech pracovnik knihovny.

28. Jakeékoliv zmény v knihovnim fadu podléhaji schvaleni feditelky Skoly.

V Brné dne 1. 9. 2020

PhDr. Zuzana Cikové

feditelka Stiedni zdravotnické Skoly Brno,
Jaselska, piispévkové organizace



