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	OP 1.5 Vzdělávání pro konkurenceschopnost

	Název projektu
	Inovace vzdělávacího procesu

	Číslo materiálu
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	Název školy
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	 Mgr. Lada Opravilová

	Vzdělávací oblast
	 Český jazyk a literatura

	Tematická oblast
	Sloh

	Téma
	Administrativní funkční styl

	Ročník
	2.

	Datum tvorby
	24. května 2013

	Anotace
	cílem tohoto pracovního listu je zopakovat znaky administrativního funkčního stylu 

	Metodický pokyn
	určeno k opakování učiva


ADMINISTRATIVNÍ STYL

opakování

verze A

1. Jaký slohový postup administrativní funkční styl nejvíce využívá?

a) informační

b) úvahový

c) vyprávěcí

2. Který z uvedených znaků není pro administrativní styl typický?

a) srozumitelnost

b) jednoznačnost

c) neformálnost

3. Který útvar nepatří k administrativnímu stylu?

a) životopis

b) žádost

c) návod

4. Kdy užíváme administrativní styl?

a) ve sdělovacích prostředcích

b) v každodenní komunikaci

c) při styku s úřady

5. Jaký jazyk užíváme v administrativním stylu?

a) slang

b) spisovný

c) nářečí

6. Mezi jazykové prostředky administrativního stylu nepatří:

a) zkratky

b) obrazná pojmenování

c) ustálené formulace a slovní spojení

7. Který slohový útvar věcně a stručně vystihuje základní fakta průběhu života?

a) vyhláška

b) inzerát

c) životopis

8. Která z uvedených formulací nepatří do úředního dopisu?

a) dovoluji si vás upozornit

b) s pozdravem

c) milý můj

9. Vyberte údaj, který do životopisu nepatří:

a) dosavadní praxe

b) počet a jména dětí

c) dosažené vzdělání

10. Slohové útvary administrativního funkčního stylu jsou:

a) mluvené, připravené, promyšlené

b) psané, nepřipravené, přehledné

c)   psané, připravené, výstižné

ADMINISTRATIVNÍ STYL

opakování

verze B

1. Kdy užíváme administrativní styl?

a) ve sdělovacích prostředcích

b) v každodenní komunikaci

c) při styku s úřady

2. Mezi jazykové prostředky administrativního stylu nepatří:

a) zkratky

b) obrazná pojmenování

c) ustálené formulace a slovní spojení
3. Slohové útvary administrativního funkčního stylu jsou:

a) mluvené, připravené, promyšlené

b) psané, nepřipravené, přehledné

c) psané, připravené, výstižné

4. Která z uvedených formulací nepatří do úředního dopisu?

a) dovoluji si vás upozornit

b) s pozdravem

c) milý můj
5. Který z uvedených znaků není pro administrativní styl typický?

a) neformálnost

b) srozumitelnost

c) jednoznačnost 

6. Který útvar nepatří k administrativnímu stylu?

a) životopis

b) žádost

c) návod

7. Jaký jazyk užíváme v administrativním stylu?

a) slang

b) spisovný

c) nářečí

8. Který slohový útvar věcně a stručně vystihuje základní fakta průběhu života?

a) vyhláška

b) inzerát

c) životopis

9. Jaký slohový postup administrativní funkční styl nejvíce využívá?

a) informační

b) úvahový

c) vyprávěcí

      10. Vyberte údaj, který do životopisu nepatří:

a) dosavadní praxe

b) dosažené vzdělání

c) počet a jména dětí

ŘEŠENÍ:

Verze A: 1. a, 2. c, 3. c, 4. c, 5. b, 6. b, 7. c, 8. c, 9. b,  10. c

Verze B: 1. c, 2. b, 3. c, 4. c, 5. a, 6. c, 7. b, 8. c, 9. a, 10. c
ZDROJ:

SOCHROVÁ, Marie. Český jazyk v kostce: pro střední školy. 2. vyd. Praha: Fragment, 2009, 224 s. ISBN 978-80-253-0950-6. 
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