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Stylistické úpravy textu
1. VÝBĚR SLOV
Není vhodné opakovat stejná či příbuzná slova. Do veřejných jazykových projevů se nehodí hovorová slova. Není nutné se vyhýbat slovům přejatým. V případě jejich užití je třeba vědět, co dané slovo znamená, jak se píše, jak se vyslovuje. Při užívání cizích slov je nutné mít na zřeteli adresáta. 
Úkol č. 1: Upravte text. Slova, která se opakují, nahraďte vhodným zájmenem nebo synonymním výrazem. Vyhněte se opakování zájmen, předložek a spojek. Některá slova lze vynechat. 
A/ Reagujeme na Váš inzerát, ve kterém inzerujete pronájem hřiště.

…………………………………………………………………………………………………...

B/ Na pracovišti na výrobu kuželů zatéká.
……………………………………………………………………………………………….......

C/ Požádejte o nápravu výše uvedenou instituci, která Vaši záležitost posoudí a která Vám navrhne další postup.

…………………………………………………………………………………………………...

D/ Plnění tematických plánů bylo splněno pouze na 80 %.

…………………………………………………………………………………………………..

E/ Obracíme se na Vás skrz uvolnění z vyučování.
………………………………………………………………………………………………….

Úkol č. 2: Uvedená slova nahraďte synonymy.
pověděl………………………………………. zřetelný ……………………………………….
rozbor ………………………………………... produkce ……………………………………..
mobilní ………………………………………. exemplární …………………………………...
Je vhodné volit umírněné výrazy. Nadnesená slova nepůsobí věrohodně. Je vždy třeba zvážit použití superlativů.
Úkol č. 3: Text stylisticky upravte.

A/ Reklamace bude v nejkratší době vyřízena.

…………………………………………………………………………………………………

B/ Jeho schopnosti jsou úžasné a senzační.
………………………………………………………………………………………………….

C/ Nabízený produkt má fantastické vlastnosti.

…………………………………………………………………………………………………

Mnozí lidé vkládají do projevů slova, která mají výplňkovou funkci, jsou v textu nadbytečná a působí otřelým dojmem. Je třeba se vyhnout jejich používání. Dalším prohřeškem proti stručnosti slohu je opakování stejných sdělení.
Úkol č. 4. text stylisticky upravte.
A/ Děkujeme Vám touto cestou za vyřízení naší žádosti.
…………………………………………………………………………………………………...

B/ Upozorňujeme na skutečnost, že daňové přiznání musíte podat v termínu na příslušném úřadě.

…………………………………………………………………………………………………..

C/ Učebna byla nově renovována.

…………………………………………………………………………………………………..

D/ Hlavní prioritou při hromadném neštěstí je zachránit lidské životy.

…………………………………………………………………………………………………..

2. SLOVESA

Je třeba zvážit používání významově chudých sloves typu „být“ a „mít“. Dáváme též pozor na slovesnou vazbu. Dvě slovesa, z nichž každé má jinou vazbu, nelze spojit vazbou jednou.

Úkol č. 5: Opravte nesprávné slovesné vazby ve větách.
A/ Je třeba předcházet a hasit požáry.

…………………………………………………………………………………………………..

B/ Sociální systém podporuje a pomáhá bezdomovcům.

…………………………………………………………………………………………………...

3. ZÁJMENA A PŘEDLOŽKY

Zájmeno „tento, tato, toto“ se užívá ve spojení s podstatným jménem, nikoli samostatně.

V češtině přivlastňujeme zvratným zájmenem „svůj“.

Zájmeno „jenž, jež, jež“ užíváme tehdy, když nechceme opakovat zájmeno „který“. Je ale potřeba znát správný tvar uvedeného zájmena.

Úkol č. 6: Stylisticky upravte a odstraňte tvaroslovný nedostatek.

A/ Odpovědná osoba je povinna zaměstnancům, kteří nesou na pracoviště alkoholický nápoj, tento odebrat a uložit na vrátnici.
…………………………………………………………………………………………………..

B/ Zvu Tě na oslavu mých narozenin.

…………………………………………………………………………………………………...

C/ Matka otevřela balík, jenž obdržela právě dnes.

…………………………………………………………………………………………………...

4. SLOVOSLED, STAVBA SOUVĚTÍ

Hlavní informace (jádro výpovědi) je řazena na konec věty.

Je nutné respektovat skladební dvojice a dávat pozor na jednoznačnost a srozumitelnost výpovědi.
Úkol č. 7: Rozlišujte význam vět.

A/ Učebna č. 54 je využita k realizaci maturitní zkoušky od 25. května.
B/ Od 25. května je učebna č. 54 využita k realizaci maturitní zkoušky.

C/ Od 25. května je k realizaci maturitní zkoušky využita učebna č. 54.
Úkol č.8: Upravte stylizaci věty.
A/ Obrátili jsme se na senátora, jemuž jsme náš problém vysvětlili.

…………………………………………………………………………………………………...
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